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MANUAL ORIENTATIVO
Lei de Acesso a Informacgao — LAl (Lei n2 12.527, de 2011)
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD (Lei n2 13.709, de 2018)

Como realizar a ocultacdo/tarjamento de dados pessoais nos documentos oficiais para
publicacdao no Portal da Transparéncia e Jornal do Municipio da Prefeitura de Sorocaba, visando
a necessidade de compatibilizacao entre a LAl e LGPD.

Ou seja, como realizar o tratamento nos documentos oficiais, a fim de atender a transparéncia,
mantendo o arquivo pesquisavel (editavel), e ao mesmo tempo, atender a LGPD, protegendo os
dados pessoais, de modo que o ocultamento ou tarjamento de trechos do texto figue fechado
(sem possibilidade de edicao ou modificacao de contelddo).
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FERRAMENTA GRATUITA PDF24

A seguir, veremos O passo a passo para utilizacdao da ferramenta gratuita PDF24, que

possibilitara realizar o tratamento do documento, visando a compatibilizacdo entre a LAl e
LGPD.

01) Solicitar a instalacao da ferramenta PDF24 junto a Central de Servicos de Tecnologia da
Informacao, por meio do e-mail informatica@sorocaba.sp.gov.br.

02) Apos a instalacao da ferramenta, clicar no icone PDF24 para acessar o programa:



mailto:informatica@sorocaba.sp.gov.br
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03) Clicar na opcao ferramentas:
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04) PRIMEIRO, deve-se realizar o ocultamento ou tarjamento do trecho do texto desejado,
clicando em Censurar PDF:

JQ Caixa de ferramentas PDF24
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05) Escolher o arquivo a ser trabalhado:

Censurar PDF

Oculte areas de um PDF de forma rapida e facil

Escolher arquivo

...0u solte um arquivo aqui

./ Esta ferramenta e também todas as outras do PDF24 Creator funcionam off-line. Todos os arquivos permanecem em seu PC.
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05.1) Escolher o arquivo a ser trabalhado:
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06) Para melhor ilustrar, tarjaremos o CPF e RG. Ressaltamos que deve-se prevenir as
homonimias. E importante publicar o nome completo, seguido do numero parcial do
documento de identificacdo. Trata-se de uma padronizacdao nacional da forma de
anonimizacao, orientada pela CGU — Controladoria Geral da Unido. Vejamos:

e CPF: ocultar (tarjar) os 03 primeiros numeros e os digitos verificadores;
e RG: ocultar (tarjar) os 02 primeiros nimeros e o digito verificador.

No cabecalho, clicar em adicionar formar e em seguida clicar o RETANGULO:
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Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Urbano
Divisdo de Fiscalizacdo de Areas Publicas
EDITAL IN° 04/ 2023

NOTIFICAMOS, o Sr. Claudinei Bueno dos Santos, inscrito CPF
161.820.898-57 e RG 36.981.491-5,| pelo presente edital, a promover a
retirada dos bens moveis que lhe pertencem e estao sobre a guarda desta
Prefeitura Municipal de Sorocaba em razao de cumprimento de
reintegracao de posse de imovel publico (24/05/2019). Deverao dirigir-se a
Divisdo de Fiscalizacdo de Areas Publicas, sita a3 Rua General Antunes
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07) Ao clicar na figura geométrica RETANGULO, a ferramenta possibilitara ajustar o tamanho da
figura e arrasta-la até o trecho a ser tarjado, apds, salvar com outro nome o documento
clicando no disquete:
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Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Urbano

Divisdo de Fiscalizacdo de Areas Ptblicas
EDITAL N° 04/ 2023

NOTIFICAMOS, o Sr. Claudinei Bueno dos Santos, inscrito CPF
Bl 520.898-Mc RGIM981.491 Mpelo presente edital, 3 promover a
retirada dos bens moveis que lhe pertencem e estao sobre a guarda desta
Prefeitura Municipal de Sorocaba em razao de cumprimento de
reintegracao de posse de imovel publico (24/05/2019). Deverao dirigir-se a
Divisdo de Fiscalizacio de Areas Ptblicas, sita & Rua General Antunes
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08) Agora, vamos transformar o arquivo para pesquisavel (editavel), lembrando que o trecho do
texto que foi tarjado nao tem como alterar. Clicar em OCR PDF:

JQ Caixa de ferramentas PDF24
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09) OCR PDF:
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10) Quando aparecer a mensagem “Done” (feito) em verde, o arquivo foi concluido e se
encontra no local escolhido, salvo com a extensdo ocred (Notificacao — Tarjado_ocred):
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11) Pronto! O documento estd pronto para publicacao, atendendo a transparéncia (LAI) e a
protecao de dados pessoais (LGPD):

- Dar o Comando Control-F para localizar a palavra desejada. Prefeitura @ %
Aqui digitamos a palavra Prefeitura para localizar

Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Urbano
Divisdo de Fiscalizagdo de Areas Puiblicas
EDITAL IN° 04/ 2023

NOTIFICAMOS, o Sr. Claudinei Bueno dos Santos, inscrito CPF
E.G20.898-Hc RGEEO31.491-Ibelo presente edital, a promover a

A palavra foi Tetirada dos bens moéveis que lhe pertencem e estdo sobre a guarda desta

localizada Prefeitura Municipal de Sorocaba em razdo de cumprimento de
reintegracao de posse de imoéwvel publico (24/05/2019). Deverao dirigir-se a
Divisdo de Fiscalizacdo de Areas Publicas, sita & Rua General Antunes
Gurjao n® 267, Vila Senger, no prazo de 30 (trinta) dias contados a partir
da publicacao deste. Adverte-se que o nao comparecimento e atendimento
da presente Notificacdo dentro do prazo ora estipulado serda compreendido
como manifestagao de nao interesse, autorizando o Municipio a proceder
com medida administrativa, qual seja, o descarte dos bens.

FIM



